ZARZADZENIE Nr 17
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku

z dnia 10.06.2015 r.

w sprawie klasyfikacji, ewidencji 1 sporzadzania sprawozdania budzetowego Rb-WSa w

zakresie wydatkow strukturalnych ponoszonych przez Powiatowy Urzad Pracy w Otwocku.

Na podstawie art. 39 ust. 4 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22013 r. poz. 885 z p6zn. zm.), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia
2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2014 r. poz. 119 z pdzn. zm.) oraz
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 10 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji wydatkow strukturalnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 44 poz. 255) zarzadzam, co

nastepuje:

§ 1. 1.Czynnosci polegajace na wyodrgbnieniu wydatkow strukturalnych z ogotu
wydatkow ponoszonych przez Urzad w ramach krajowych $rodkow publicznych dokonuja
upowaznieni pracownicy Dzialu Finansowo-Ksiegowego 2z chwila potwierdzenia
prawidiowosci merytorycznej dokonywanego wydatku przez pracownikow odpowiedzialnych
za oceng celowosci, legalnosci 1 oszczgdnosci, poprzez zapis na dokumentach stanowigcych
podstawe wyplaty zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w sprawie klasyfikacji wydatkow
strukturalnych.

2. W celu zapisu stosuje si¢ pieczatke o tresci:

WYDATEK STRUKTURALNY
KOD ..smmssmsomsmomsas

KWOTA ...,

DATA 550000 PODPIS: . .:coueis

Potwierdzeniem powyzszego jest opis i zlozenie podpisu na dokumentach zgodnie z w/w

wzorem pieczatki.

§ 2. 1.Wydatki strukturalne obejmuja wylacznie krajowe wydatki publiczne ponoszone
na cele strukturalne tj. srodki budzetowe wlasne, srodki Funduszu Pracy i inne, ktore mozna
zakwalifikowa¢ do wydatkow w poszczegolnych obszarach i kodach klasyfikacji budzetowe;j
oraz wydatki stanowigce wklad krajowy na realizacj¢ projektéw wspotfinansowanych ze

$rodkow funduszy unijnych.



2. Przy wykazywaniu wydatkow na cele strukturalne obowigzuje zasada, ze do
obliczenia wydatkéw nalezy przyjmowa¢ wylacznie te wydatki, ktore zostaly faktycznie
poniesione przez Urzad, udokumentowane faktura lub innym réwnowaznym dokumentem
ksiegowym.

3. Nie uwzglednia sie¢ wszelkiego rodzaju zaptaconych kar, grzywien, odsetek od
zaleglo$ci oraz wydatkow, ktére moga zosta¢ odzyskane tj. zwrocone Urzedowi zgodnie z
obowiazujacymi uregulowaniami prawnymi np. podatku od towaréw 1 ustug (VAT).

4. W przypadku, gdy cata kwota wynikajaca z dowodu ksiggowego dotyczy wydatku
zakwalifikowanego do wydatkow strukturalnych — nalezy poda¢ numer kodu tematycznego i
obszaru do jakiego wydatek jest zaliczany oraz kwote.

5. W przypadku, gdy dokumenty ksiggowe obejmuja kwote dotyczaca zarowno wydatku
strukturalnego i wydatku nie zaliczonego do wydatku strukturalnego nalezy wpisa¢ numer
kodu i obszar do jakiego wydatek jest zaliczany oraz kwote wydatku, ktory jest wydatkiem
strukturalnym.

6. W przypadku, gdy wydatki nie sa wydatkami strukturalnymi, nie obowiazuje
negatywny opis dokumentow.

7. Przy uymowaniu wydatkéw strukturalnych nalezy stosowac zasade, ze do wydatkow
strukturalnych, przyjmuje si¢ wylacznie wydatki tegg podmiotu, ktéry ponidst ostateczny
koszt realizacji zadania bez uwzglednienia przeplywow finansowych. Szczegdlng uwage
nalezy zwréci¢ na wydatki, ktore podlegajg refundacji lub stanowig dotacje dla rdéznych
podmiotow, gdyz nie sa one wydatkiem strukturalnym i jednostka ich nie wykazuje.

8. Dla wydatkow finansowanych w ramach aktywnych programow na rzecz promocji
zatrudnienia, tagodzenia skutkow bezrobocia i aktywizacji osob bezrobotnych ponoszonych
ze $rodkéw Funduszu Pracy i innych zostaly okreslone obszary i kody tematyczne wydatkow
strukturalnych w oparciu o przykladowe zestawienie wg wzoru w Zalaczniku Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

9. W przypadku pozostalych wydatkow nie wymienionych w § 2 pkt 8 ponoszonych ze
srodkow wlasnych budzetowych, Funduszu Pracy i innych nalezy wyodrebni¢ wydatki
strukturalne na realizacje w oparciu o przykladowe zestawienie wg wzoru w Zalaczniku Nr 2
1 3 do niniejszego zarzadzenia.

10. Kwoty wydatkow nalezy przyporzadkowa¢ odpowiednim kodom 1 obszarom
tematycznym zgodnie z obowigzujgcym rozporzadzeniem oraz instrukcjg sporzadzania
rocznego sprawozdania budzetowego Rb-WSa o wydatkach strukturalnych ponoszonych

przez Urzad.



§ 3. 1. Zobowiazuje si¢ pracownikow Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku
odpowiedzialnych merytorycznie za realizacj¢ zadan do przedlozenia dokumentow
upowaznionym pracownikom Dziatu Finansowo-Ksiggowego w celu kwalifikacji wydatkow
strukturalnych poprzez zapisy na dokumentach zrodtowych wg wzoru okreslonego w § 1 pkt
2 oraz przygotowania danych wg wzoréw okreslonych w § 2 pkt 81 9.

2. Ewidencje ksiggowa wydatkow strukturalnych w Urzedzie prowadzg upowaznieni
pracownicy Dziatu Finansowo-Ksiggowego, ktorzy - dokonujg rejestracji poniesionych
wydatkéw w formie zbiorczego zestawienia . Dane w zestawieniu wykazuje si¢ w zlotych 1
groszach.

3. Korekty poszczegdlnych pozycji wydatkow strukturalnych sg wykazywane w
zestawieniu wydatkéw z adnotacja ,,KOREKTA WYDATKOW STRUKTURALNYCH Z
LAT UBIEGLYCH W M-CU ...” .

4. Zestawienie wydatkow strukturalnych sporzadza si¢ do 5-tego dnia kazdego miesigca
nastepujacego po miesigcu sprawozdawczym wprowadzajac do ewidencji pozabilansowe]
danego okresu sprawozdawczego, przy uzyciu programu komputerowego SYRIUSZ STD .

5. Upowaznieni pracownicy Dziatu Finansowo — Ksiggowego sporzadzaja dokument PK
i dokonuja ksiegowania wydatkow na cele strukturalne w kwocie ogétem danego zadania —
kodu i obszaru tematycznego pod datg ostatniego dnia ganego okresu sprawozdawczego na
koncie pozabilansowym analitycznym z wyréznikiem m.in. kodu klasyfikacji wydatkow

strukturalnych.

§ 4. 1. Dziat Finansowo — Ksiegowy sporzadza za dany rok budzetowy sprawozdanie
o wydatkach strukturalnych na podstawie ewidencji pozabilansowej i przekazuje wlasciwej
jednostce tj. Starostwu Powiatowemu w Otwocku zgodnie z zasadami okreslonymi w
rozporzadzeniu Ministra Finansoéw w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.
2. Dane w sprawozdaniu wykazuje si¢ w ztotych i groszach.
3. W przypadku braku poniesionych wydatkow na cele strukturalne nalezy sporzadzic
sprawozdanie zerowe.

§ 5. Nadzo6r nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Glownemu Ksiegowemu.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od

01 stycznia 2015 1.




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 17
Dyrektora PUP w Otwocku
z dnia 10.06.2015 r.

Klasyfikacja wydatkéw strukturalnych finansowanych z Funduszu Pracy

Uslugi oraz instrumenty rynku pracy

Obszar IX

Zwigkszenie
zdolnosci
adaptacyjnych
pracownikow,
przedsigbiorstw
i
przedsigbiorcow

Poprawa doste¢pu do zatrudnienia i

Obszar X

jego trwatosci

Obszar XI
Poprawa
integracji

spotecznej 0sob

w niekorzystnej
sytuacji
zyciowej

Kod 62

Kod 66

Kod 68

Kod 69

Kod 71

Prace interwencyjne

X*

Roboty publiczne

X*

Srodki na podjecie dzialalno$ci gospodarczej

w tym: w ramach spotdzielni socjalnych

ke

Staze

w tym: stypendia, koszty badan, dojazdy

Bony stazowe (badania lekarskie, dojazdy,
premia dla pracodawcy)

Przygotowanie zawodowe doroslych, w tym:

stypendia, dojazdy, koszty badan i
egzaminow

koszty nalezne pracodawcom 1 instytucjom
szkoleniowym

Refundacja kosztow doposazenia lub
wyposazenia stanowiska pracy

Szkolenia, w tym:

stypendia, koszty badan, dojazdy, ustuga
szkoleniowa

koszty szkolen finansowanych na wniosek
pracodawcy

pozyczki szkoleniowe

koszty studiow podyplomowych,
egzaminOw, certyfikatéw, stypendia

Bony szkoleniowe (koszty szkolen, badan
lekarskich, dojazdy, zakwaterowanie)

Stypendia z tytulu podjecia dalszej nauki

Zatrudnienie wspierane/socjalne

oK A

w tym: dotyczace spotdzielni socjalnej
finansowanej ze srodkow na podjecie
dziatalnosci gospodarczej

Refundacja kosztow przejazdu

Badania lekarskie inne

Prace spolecznie uzyteczne

Dodatki aktywizacyjne

Bon zatrudnieniowy

Bon na zasiedlenie

Swiadczenia aktywizacyjne

Dofinansowanie wynagrodzenia za

el italtadtaitadlsdls




zatrudnienie skierowanego bezrobotnego,
ktory ukonczyl 50 rok zycia

Refundacja kosztow opieki nad dzie¢mi lub X
osobami zaleznymi

w tym: w przypadku kobiet X

Refundacja skladki KRUS X

Krajowy Fundusz Szkoleniowy, w tym:

szkolenia

studia podyplomowe

badania lekarskie specjalistyczne

LR R R

promocja

Inne wg potrzeb X

* Wydatki na rzecz oséb zagrozonych wykluczeniem spolecznym nalezy obja¢ 71 kategoria
wydatkéw strukturalnych.
W celu dokonania prawidtowej klasyfikacji wydatkéw strukturalnych przez osoby zagrozone
wykluczeniem spolecznym nalezy rozumie osoby, ktore w mys$l ustawy o zatrudnieniu socjalnym sa:
a). dlugotrwale bezrobotnymi w rozumieniu przepisow o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy
b). osobami niepelnosprawnymi w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej
oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych.




Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 17
Dyrektora PUP w Otwocku
z dnia 10.06.2015 r.

Klasyfikacja wydatkow strukturalnych finansowanych z Funduszu Pracy

Obszar XV
Wzmacnianie
Obszar X zdolnosci
Obszar 11 . Poprawa dostgpu do | instytucjonalnych
Fakultatywne $wiadczenia Spoteczenistwo informacyjne zatrudnienia i jego na poziomie
trwalosci krajowym,
regionalnym i
lokalnym

Kod 10 | Kod 11 | Kod 13 | Kod 65 | Kod 66 Kod 81

Opracowywanie, wydawanie lub
rozpowszechnianie informacji o ustugach X
organéw zatrudnienia

System teleinformatyczny:

w tym:

- sprzet 1 wyposazenie komputerowe X

- budowa portali, stron internetowych,
podpis elektroniczny 1 wdrozenie oraz
szkolenie; oprogramowanie e-ustugi instytucji X X
publicznych np. e-urzad, e-obieg dokumentow
1tp.

- wymiana, rozbudowa, modernizacja sieci
informatycznych, telefonizacja

- tworzenie skrzynek podawczych X

- nowoczesne technologie informacyjne i
komunikacyjne, wdrazanie nowych metod 1 X X
instrumentow aktywizacji zawodowej

Szkolenia kadr publicznych shuzb
Py : X X
zatrudnienia oraz dojazdy

Opracowywanie programow, ekspertyz,
analiz, wydawnictw i konkurséow w zakresie X
rynku pracy

Ewaluacja projektow systemowych ' X

Partnerstwo lokalne X




Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 17
Dyrektora PUP w Otwocku
z dnia 10.06.2015 r.

Klasyfikacja wydatkow strukturalnych finansowanych ze Srodkéw budzetowych

Obszar XV
Obszar X Wzmacnianie
Obszar I1 Obszar V Poprawa e
Soclecrhalin Ochrona $rodowiska i dostepu do | instytucjonalnych
Wydatki budzetowe iﬂ?(;cnggsi:eo zapobieganie zatrudnienia na poziomie
y_ zagrozeniom ijego krajowym,
trwaloéci regionalnym i
lokalnym
Kod 10 Kod 47 | Kod 53 Kod 65 Kod 81
Wynagrodzenia doradcow zawodowych X
w tym: wynagrodzenie brutto, sktadki
spoteczne ptlatnika, sktadki na F.P.,
nagrody, odpis na ZFSS, dodatkowe
wynagrodzenie roczne.
Wynagrodzenia posrednikow pracy X
w tym: wynagrodzenie brutto, sktadki
spoleczne platnika, sktadki na F.P.,
nagrody, odpis na ZFSS, dodatkowe
wynagrodzenie roczne.
Szkolenia publicznych stuzb zatrudnienia
; , X X
oraz dojazdy
Modernizacja i wymiana sieci X
informatycznej, telefonizacji
Wydatki na zakup sprzetu
energooszczednego, wymiana systemu
grzewczego oraz termomodernizacja X
obiektu z dodatnim bilansem
energooszczednym
Infrastruktura przeciwpozarowa X




